Kancelaria patentowa AOMB Polska specjalizuje sie w ochronie wiedzy
i kreatywnosci, doradzajgc klientom w sprawach wynalazkéw, znakow
towarowych, designu i licencji. Powstalismy w 2009 roku, nalezymy do
AIPEX - Europejskiego aliansu niezaleznych kancelarii patentowych.
Wierzymy, ze wiedza i doswiadczenie naszego zespotu sg niezbedne do
pomysinej realizacji celéw klientéw. Caty czas dynamicznie sie rozwijamy,
AOMB intellectual property obecnie poszukujemy do naszego zespotu w Warszawie Asystenta
rzecznika patentowego. Odwiedz nas i dowiedz sie wiecej:
https://aomb.pl/pl/home

Asystent rzecznika patentowego

Miejsce pracy: Warszawa

Zadania — co bedziesz u nas robit

*  Wsparcie codziennej pracy rzecznikow i paralegals

*  Przygotowywanie i edycja dokumentow

*  Biezgcy (mailowy i telefoniczny) kontakt z klientami

e Zarzadzanie korespondencijg i nadzér nad wtasciwym obiegiem dokumentéw
e Fakturowanie i wspotpraca z ksiegowoscia

*  Organizacja kalendarza rzecznikéw, pilnowanie terminéw

*  Dokonywanie odnowien patentow

*  Obstuga przetargéw, w tym przygotowywanie niezbednych dokumentéw

Nasza oferta — co zyskasz dzieki wspotpracy z nami

»  Prace na pefny etat w oparciu 0 UoP (umowa o prace) i wolne weekendy &)

e  State wynagrodzenie i premie rocznag

*  Przyjazng atmosfere pracy — od pierwszych dni doswiadczysz wsparcia, szacunku i zaufania

*  Mozliwosci rozwoju zawodowego — przygotowanie do egzaminu Certified Formalities Officer

e Dodatkowy budzet na indywidualny rozwéj zawodowy i osobisty

e Biuro w dogodnej lokalizacji (biurowiec WFC tuz obok stacji metra rondo ONZ) i mozliwos$¢ pracy zdalnej

e Szkolenia i dziatania integracyjne dostepne dla catej firmy

*  Prace w srodowisku miedzynarodowym — jesli zalezy Ci na uzywaniu jezyka angielskiego na co dzien,
zapraszamy!

Wymagania — czego poszukujemy u kandydatow

* Bardzo dobrej znajomosci jezyka angielskiego — min. B2 — warunek konieczny

* Doswiadczenia w pracy biurowej/jako asystent

*  Wyksztatcenia wyzszego lub student zaoczny ostatnich lat (dostepnos¢ w petnym wymiarze godzin)
*  Znajomosci MS Office w stopniu co najmniej $redniozaawansowanym (Word, Excel, Outlook)

*  Proaktywnosci i samodzielno$ci w dziataniu

*  Doktadnosci w realizacji zadan i dbatosci o szczegoty

*  Doskonatej organizacji czasu pracy, umiejetnosci nadawania priorytetéw

*  Wysokich umiejetnosci komunikacyjnych i nastawienia na wspotprace

*  Elastycznosci — umiejetnosci przetagczania sie miedzy réznymi zadaniami

e Otwartosci na ciggle aktualizowanie wiedzy (growth mindset)

Mile widziane — dodatkowe punkty za

e Zainteresowanie zagadnieniami wtasnosci intelektualnej (IP)
*  Wiedze z zakresu marketingu internetowego (SEO, AdWords)
*  Doswiadczenie w obstudze przetargéw.



APEXQD
Europe Connected

AOMB is member in AIPEX, the first
alliance of national IP firms in Europe

Termin aplikaciji:

Na Twoje zgtoszenie czekamy do 19 wrzesnia! Swoje CV i list motywacyjny przeslij na adres:
rekrutacja@aomb.pl

Informujemy, ze skontaktujemy sie wytgcznie z wybranymi kandydatami.

W swoich dokumentach aplikacyjnych prosimy o zamieszczenie nastepujacej klauzuli:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez AOMB Polska Sp. z o.0., ul. Emilii Plater 53,
00-113 Warszawa, zawartych w ztozonej przeze mnie aplikacji, wykraczajgcych poza katalog danych, ktérych moze
ode mnie zgdac¢ ww. Spdtka na podstawie obowigzujgcych przepisow Kodeksu pracy i innych wiasciwych ustaw, w
celu przeprowadzenia niniejszego postepowania rekrutacyjnego.”

Jezeli jestes zainteresowany/a udziatem w przysztych rekrutacjach, prosimy o zatgczenie do swoich dokumentéw
aplikacyjnych oswiadczenia:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie przez AOMB Polska Sp. z 0.0. moich danych osobowych na potrzeby dalszych
rekrutacji.”



